
 ضویت ،امانت وتسویه حسابعنامه  ینآئ

 آئین نامه ي استفـاده از كتابخـانه مركزي و كتابخانه هاي اقماري دانشگاه علوم پزشكي گیلان

‌مجموعه‌آئين   ‌كتابخانه، ‌دستورالعمل‌نامه ‌و ‌ضوابط ‌از ‌به‌‌اي ‌خدمات ‌ساير ‌ارائه ‌و ‌كتاب ‌امانت ‌درخصوص ها

‌است‌مراجعه ‌كنندگان ‌آن. ‌تدوين ‌از ‌‌هدف ‌اعضاء ‌همه ‌براي ‌كتابخانه ‌مقررات ‌اجراي ‌و ‌حقوق ‌علمي،‌)حفظ هيأت

 .باشد‌مي(‌دانشجويان‌و‌كاركنان

نامه‌حاضر‌نحوه‌و‌شرايط‌ارائه‌خدمات‌كتابخانه‌و‌مركز‌اسناد‌و‌مدارك‌علمي‌به‌همه‌اعضاء‌و‌مراجعين‌دانشگاه‌را‌‌آئين

‌.ت‌و‌منابع‌اطلاعاتي‌كتابخانه‌براي‌كليه‌اعضاء‌فراهم‌آيدبرداري‌از‌امكانا‌المقدور‌امكان‌بهره‌گيرد،‌تا‌حتي‌در‌برمي

‌(مدارك و شرایط عضویت )افراد مجاز به استفاده از كتابخانه :1ماده  

‌::افراد‌مجاز‌به‌عضويت  ‌ ‌ 

‌ دانشجويان‌دانشگاه‌علوم‌پزشكي‌گيلان -1 

 دانشجويان‌مهمان‌دانشگاه‌علوم‌پزشكي‌گيلان‌-2

‌دانشگاه‌علوم‌پزشكي‌گيلان(‌رسمي،‌پيماني‌و‌قراردادي‌حق‌التدريس)اعضاء‌هيأت‌علمي‌‌-3

‌دانشگاه(‌پيماني‌-رسمي)كارمندان‌‌-4

‌(طرحي)كارمندان‌‌-5

 :روش هاي عضویت      

‌‌ (آنلاين)‌ريعضويت‌به‌روش‌غيرحضو‌-‌1 

 عضويت‌به‌روش‌حضوري‌-‌2 
 

 :مدارك لازم عضویت به روش حضوري

ثبت‌نام‌‌ با‌در‌دست‌داشتن‌عكس‌اسكن‌شده‌به‌همراه‌كارت‌دانشجويي‌هت پزشكي‌گيلانانشجويان‌دانشگاه‌علوم‌د-

 .به‌كتابخانه‌دانشكده‌محل‌تحصيل‌خود‌مراجعه‌نمايند
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نام‌‌با‌در‌دست‌داشتن‌عكس‌اسكن‌شده‌خود‌به‌همراه‌ارائه‌گواهي‌ثبت دانشجويان‌مهمان‌دانشگاه‌علوم‌پزشكي‌گيلان‌-

به‌(‌واحد‌12حداقل‌يك‌ترم‌و‌)تحصيل‌در‌دانشگاه‌علوم‌پزشكي‌گيلان‌براي‌مدتي‌معين‌آموزش‌مبني‌بر‌اشتغال‌به از

 .كتابخانه‌دانشكده‌محل‌تحصيل‌خود‌مراجعه‌نمايند

با‌در‌دست‌داشتن‌عكس‌اسكن‌شده‌همراه‌با‌ارائه‌كارت‌شناسايي‌هيأت‌علمي‌از‌دانشگاه‌ اعضاء‌هيأت‌علمي‌دانشگاه‌-

‌)نمايندبه‌كتابخانه‌محل‌خود‌مراجعه‌ حق‌التدريس‌جهت‌دريافت‌كارت‌عضويت‌مي‌-اعضاي‌هيات‌علمي‌قراردادي.

‌  (.بايست‌از‌محل‌فعاليت‌خود‌نامه‌اي‌مبني‌بر‌قرارداد‌تدريس‌به‌مدت‌معين‌ارائه‌نمايند

‌دانشگاه - ‌با كارمندان ‌همراه ‌دست‌داشتن‌عكس‌اسكن‌شده ‌در ‌مركزي با ‌كتابخانه ‌كارگزيني‌به ‌يا‌  حكم دانشگاه

‌.بخانه‌دانشكده‌يا‌بيمارستان‌محل‌خدمت‌خود‌مراجعه‌كنندكتا

 :تبصره

‌.باشد‌مدت‌اعتبار‌عضويت‌تا‌پايان‌دوران‌تحصيل‌يا‌خدمت‌در‌دانشگاه‌علوم‌پزشكي‌گيلان‌مي 

 مقررات امانت، تمدید، رزرو و استرداد كتاب :2ماده 

   :كتابخانه‌كتاب‌امانت‌بگيرندتوانند‌از‌‌اعضاي‌كتابخانه‌برابر‌با‌مقررات‌مندرج‌در‌جدول‌ذيل‌مي

‌

 اعضاي كتابخانه تعداد كتاب (روز)مدت امانت 

 هيات‌علمي 7 22

 (ارشد-تخصصي-فوق‌تخصصي)دانشجويان‌ 5 12

 (كارداني-كارشناسي- دكتراي‌حرفه‌اي)دانشجويان 3 12

 كارمندان‌دانشگاه 2 12

كتابخانه‌از‌امانت‌كتاب‌به‌مراجعين‌غير‌عضو‌معذور‌لذا‌.‌شرط‌امانت‌گرفتن‌كتاب،‌عضويت‌در‌كتابخانه‌است.‌2-1

‌.خواهد‌بود

‌.در‌زمان‌امانت‌حضور‌عضو‌براي‌امانت‌ضروري‌است.‌2-2

‌.گيرنده‌الزامي‌نيست‌مراجعه‌شخص‌امانت‌در‌زمان‌عودت‌كتاب،‌.‌2-3



خارج‌از‌كشور‌ خل‌و‌ياموظفند‌قبل‌از‌انجام‌سفرهاي‌طولاني‌دا(‌اعم‌از‌رسمي‌و‌پيماني)كليه‌اعضاي‌هيأت‌علمي‌.‌2-4

‌.كليه‌كتابهاي‌امانت‌گرفته‌شده‌را‌به‌كتابخانه‌عودت‌دهند(‌همچون‌استفاده‌از‌فرصت‌مطالعاتي)

پايان‌مدت‌‌ تواند‌بنا‌به‌ضرورت‌تعداد‌كتابها‌و‌مدت‌امانت‌را‌كاهش‌دهد‌و‌يا‌استرداد‌كتابها‌را‌قبل‌از‌كتابخانه‌مي.‌2-5

‌.امانت‌درخواست‌نمايد

‌.رزرو‌نمايد(تواند‌كتاب‌موردنظر‌را‌بصورت‌الكترونيكي‌ت‌امانت‌بودن‌كتاب‌موردنياز،‌متقاضي‌ميدر‌صور.‌‌2-6

‌.هر‌شخص‌مجاز‌به‌رزرو‌دو‌كتاب‌مي‌باشد.‌‌2-7

‌.است قابل‌تمديد بار‌،‌توسط‌شخص‌امانت‌گيرنده يك‌ امانتي‌كه‌توسط‌ديگران‌رزرو‌نشده‌باشند،‌تا مدارك.‌‌2-8

‌:1تبصره   

پذير‌است‌كه‌كتاب‌توسط‌اعضاي‌ديگر‌كتابخانه‌رزرو‌نشده‌باشد‌و‌نيز‌يك‌روز‌به‌‌كتاب‌در‌صورتي‌امكان‌تمديد‌امانت

‌.تاريخ‌بازگشت،‌امكان‌تمديد‌كتاب‌وجود‌دارد

‌:2تبصره 

‌.تواند‌اقدام‌به‌امانت‌كتاب‌نمايد‌توسط‌كتابخانه،‌مي(‌كتاب‌رزرو‌شده)ساعت‌بعد‌از‌اعلام‌بازگشت‌‌24 متقاضي‌تا

‌شود منابعي كه امانت داده نمي :3ماده 

 (اطلس‌ها،‌فرهنگ‌ها،‌دايره‌المعارف‌ها)كتابهاي‌مرجع‌.‌‌3-1

‌نشريات‌ادواري.‌‌3-2

‌هاي‌تحصيلي‌نامه‌پايان.‌3-3

‌.جریمه دیركـرد :4ماده 

مسترد‌ننمايد،‌شده‌از‌سوي‌كتابخانه،‌كتاب‌يا‌كتابهايي‌را‌كه‌امانت‌گرفته‌‌گيرنده‌در‌زمان‌تعيين‌در‌صورتي‌كه‌امانت

  .مشمول‌جريمه‌ديركرد‌خواهد‌شد

  



 :به شرح زیر مي باشد  جریمه دیركرد كتب عادي در مرحله نخست 

    ‌-‌‌ ‌به ‌نشده ‌پرداخت ‌تاخيرات ‌مجموع ‌به‌‌52درصورتيكه ‌نشده ‌پرداخت ‌هاي ‌بدهي ‌مجموع ‌يا ‌و ‌برسد روز

‌.ريال‌برسد‌از‌تمديد‌و‌امانت‌كتاب‌براي‌عضو‌بصورت‌خودكار‌طرف‌نرم‌افزار‌جلوگيري‌خواهد‌شد52222

مانت‌به‌عضو‌بصورت‌خودكار‌ساعت‌برسد‌از‌ا‌722در‌صورتيكه‌مجموع‌تاخيرات‌پرداخت‌نشده‌تحويل‌موقت‌به‌‌-‌  ‌ 

‌.از‌طرف‌نرم‌افزار‌جلوگيري‌خواهد‌شد

‌.جهت‌تسويه‌تاخيرات‌به‌كتابخانه‌مراجعه‌شود-‌   

‌:تبصره 

‌.حساب‌با‌اعضايي‌كه‌هرگونه‌بدهي‌به‌كتابخانه‌دارند،‌خودداري‌خواهد‌نمود‌كتابخانه‌از‌تسويه

‌.كتب گمشده و یا خسارت دیده :5ماده  

جبران‌خسارت‌وارده‌برعهده‌امانت‌گيرنده‌‌‌گيرنده‌كتاب‌را‌گم‌كند‌يا‌خسارتي‌به‌آن‌وارد‌نمايد،‌امانتچنانچه‌.‌‌5-1

سازي،‌نحوه‌و‌زمان‌لازم‌براي‌جبران‌آن‌توسط‌رئيس‌‌ميزان‌خسارت‌و‌هزينه‌مربوط‌به‌سازماندهي‌و‌آماده.‌خواهد‌بود

لذا‌بازديد‌كامل‌كتاب‌توسط‌.ماه‌بيشتر‌به‌طول‌انجامدجبران‌خسارت‌هيچگاه‌نبايد‌از‌سه‌.‌كتابخانه‌تعيين‌خواهد‌شد

 .امانت‌گيرنده‌الزامي‌مي‌باشد‌و‌در‌صورت‌مشاهده‌موارد‌احتمالي،‌موضوع‌را‌به‌متصديان‌ميز‌امانت‌اعلام‌نماييد

ر‌بر‌اساس‌تشخيص‌رئيس‌كتابخانه،‌چنانچه‌كتاب‌خارج‌از‌چاپ‌بوده‌و‌يا‌به‌هر‌دليلي‌امكان‌تهيه‌اصل‌كتاب‌د.‌‌5-2

‌باشد‌داخل‌و‌خارج‌از‌كشور‌نباشد،‌تصميمات‌نهايي‌جهت‌جايگزيني‌آن‌به‌عهده‌شوراي‌كتابخانه‌مي بديهي‌است‌تا‌.

‌.انجام‌اقدامات‌بعدي،‌فايل‌امانت‌گيرنده‌بسته‌خواهد‌شد

‌:تبصره 

‌امانت ‌با ‌دريافت‌اصل‌كتاب‌گمشده، ‌قبل‌از ‌تا ‌تسويه‌حساب‌نخواهد‌كرد‌كتابخانه ‌گيرنده روري‌است‌كه‌بنابراين‌ض.

‌.كتابخانه‌را‌در‌اسرع‌وقت‌از‌مفقودشدن‌كتاب‌مطلع‌سازد‌تا‌زمان‌لازم‌براي‌سفارش‌و‌تهيه‌كتاب‌مهيا‌باشد

 ‌

خروج بدون مجوز منابع كتابخانه ممنوع بوده و در صورت رخ دادن، با فرد خاطي برخورد  : 6ماده 

‌.قانوني خواهد شد



‌تسویه حسـاب :7ماده  

التحصيلي‌يا‌انتقال‌دائم‌به‌ساير‌دانشگاهها‌و‌يا‌انصراف‌از‌تحصيل‌با‌كتابخانه‌تسويه‌‌در‌هنگام‌فارغدانشجويان‌موظفند‌

 .حساب‌نمايند

كليه‌اعضاي‌هيأت‌علمي‌وكاركنان‌دانشگاه‌موظفند‌قبل‌از‌خاتمه‌خدمت‌خود‌در‌دانشگاه،‌كليه‌كتب‌امانتي‌خود‌.‌‌7-1

‌.را‌به‌كتابخانه‌مسترد‌نمايند

دكتراي‌فوق‌تخصصي،‌تخصصي،‌دكتراي‌حرفه‌اي‌پزشكي‌و‌دندانپزشكي‌و‌كارشناسي‌ارشد‌در‌ حصيلانفارغ‌الت .‌7-2

،‌تصوير‌صورت‌جلسه‌دفاع‌و‌تصوير‌تاييديه‌Wordو‌‌pdfحساب‌دائم‌مي‌بايست‌فايل‌پايان‌نامه‌با‌فرمت‌‌هنگام‌تسويه

‌.كتابخانه‌ارسال‌نموده‌باشندنسخه‌نهايي‌فايل‌پايان‌نامه‌خود‌را‌بصوريت‌آنلاين‌در‌نرم‌افزار‌

‌راهنماي ارسال پایان نامه    

‌رعایت نظم و سایر مقررات كتابخانه :8ماده  

 .مطالعه‌در‌كتابخانه‌الزامي‌استرعايت‌سكوت‌به‌هنگام‌.‌8-1

‌.‌آشاميدن،‌استعمال‌دخانيات،‌استفاده‌از‌تلفن‌همراه‌در‌محل‌كتابخانه‌ممنوع‌است‌‌خوردن،.‌8-2

كنندگان‌كتابخانه‌اعم‌از‌اعضاي‌هيأت‌علمي،‌كارمندان،‌دانشجويان‌و‌افراد‌‌‌نامه‌براي‌كليه‌استفاده‌مفاد‌اين‌آئين.‌‌8-3

‌.الاجرا‌است‌ميهمان‌لازم‌

نامه، به عهده مدیریت و شوراي كتابخانه بر حسب  هر گونه تجدید نظر و تغییر در این آئین :9ماده  

  .باشد نیاز مي

يمدیریت اطلاع رساني پزشكي و منابع علم  

 ندانشگاه علوم پزشكي گیلا
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